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Moteur de recherche : cliquer sur Cril + F

01. Se déplacer

dans un classeur
Excel

1. Sélectionner une cellule
cellules

4. Se déplacer dans une
feuille de calcul

2. Sélectionner plusieurs

3. Ecrire dans une cellule

02. Les feuilles de
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1. Insérer une nouvelle 2. Déplacer une feuille de 3. Renommer une feuille

feuille de calcul calcul de calcul
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4. Modifier la couleur d'une

feuille de calcul calcul

7. Afficher une feuille de
calcul

5. Supprimef

Bureautique:
formez-vous 4 fois plus vite !

1 seule méthode
Nous avons fait un choix éditorial : quand il y a plusieurs manieres de
faire une action, nous avons choisi la plus simple a faire et a mémoriser

03. Les lignes et
les colonnes

et la plus rapide. Nos vidéos sont en moyenne 4 fois plus courtes !

r

Découpage en actions clés

32 Nous avons découpé nos vidéos en actions clés. Vous pouvez ainsi
) ) - ) aller directement a celles qui vous intéresse, et zapper les actions que
1. Insérer des lignes et des 2. Supprimet] . s ,
colonnes descolonngl  vOUS connaissez déja : encore du temps de gagne !

Moteur de recherche

4. Afficher des lignes et des
colonnes

5. Définir la taille lignes et
des colonnes

Vous voulez savoir comment modifier une image ? Tapez le mot-clé
« Image » et allez directement aux vidéos concernees !
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04. La mise en
forme
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