
Mode d’emploi

Site E-learning CEPSO



Plan

• Inscription

• Accès à votre espace de formation

• Utilisation de la plateforme

– Mon compte

– Sélection de la formation

– Suivi de la formation 

– Validation la formation

• Besoin d’aide ?



Inscription

Rendez-vous sur : https://cepso.learnybox.com/

Cliquez sur                      en dessous de la formation choisie

https://cepso.learnybox.com/


Inscription

Complétez le formulaire pour vous inscrire

ATTENTION : Chaque participant à la formation doit avoir une adresse mail 
qui lui est propre, il n'est pas possible de créer plusieurs comptes avec une 
seule adresse email.



Inscription

Puis procédez au paiement par carte bleue



Inscription

Une fois l’inscription validée, la page suivante s’affiche :



Inscription

Deux mails vous sont alors envoyés automatiquement par la plateforme :

L’email de confirmation de commande 
comprenant la facture

L’email contenant vos accès 
à la plateforme de formation

NB : S’il ne s’agit pas d’une nouvelle 
inscription sur la plateforme de e-learning, 
le mail ci-dessus n’est pas envoyé puisque 
vos codes d’accès ont déjà été créés 



Accès à la plateforme de formation

Cliquez sur le lien présent 
dans le mail d’accès ou 

de confirmation de 
commande

OU
Rendez-vous sur : 

https://cepso.learnybox.com/
et cliquez sur

https://cepso.learnybox.com/


Accès à la plateforme de formation

Si vous n’avez pas conservé vos 
identifiants et mot de passe, vous 
pouvez faire une demande de 
réinitialisation en cliquant sur Mot 
de passe oublié ? puis renseignez 
votre adresse e-mail.

Vous recevrez alors un email 
contenant un lien vous 
permettant de choisir un nouveau 
mot de passe.



Utilisation de la plateforme de 
formation



Mon compte

En cliquant sur Mon 
compte dans la page 
d’accueil de la formation, 
vous pouvez :
• Modifier votre profil
• Sélectionner une autre 

formation à laquelle 
vous êtes inscrit

• Retrouver votre facture
• Consulter vos 

statistiques de 
connexion



Mon compte

En cliquant sur Modifier mon profil , vous pouvez changer votre 

adresse email de contact ou vos coordonnées



Mon compte

Vous pouvez également :

• définir un nouveau de mot de 

passe

• accéder à vos factures 

(uniquement des formations 

présentes sur la plateforme)



Mon compte

La partie Statistiques permet de consulter sa progression sur 

chaque formation et d’en obtenir le détail.



Mon compte

Enfin, vous retrouvez toutes vos réponses aux différents  
questionnaires dans la partie  Mes évaluations.



Sélection de la formation

Pour sélectionner la 
formation à laquelle 
vous souhaitez accéder 
(si vous êtes inscrit à 
plusieurs formations) :
• Cliquez sur  Mon 

compte
• Choisissez votre 

formation dans la liste 
déroulante

• Cliquer sur Afficher



• Pour revenir à la 
formation choisie, 
cliquez sur Accueil

• Pour débuter votre 
formation cliquez sur

• Vous serez 
automatiquement 
redirigé vers la page 
d’introduction  

Utilisation de la plateforme – Sélection de la formation



Suivi de la formation

• Chaque formation ouvre l’accès à une série de modules

• Ces modules sont à effectuer dans l’ordre : il faut avoir fini le 
module 1 pour commencer le module 2, etc. Les modules sont 
rendus accessibles au fur et à mesure

• L’introduction à la formation n’est pas facultative et fait partie de 
la formation

• Chaque module présente :

– une vidéo à regarder

– éventuellement des liens et des documents à télécharger pour 
compléter la vidéo



Utilisation de la plateforme – Suivi de la formation

• Visionnez la vidéo en 
cliquant sur 

• Pour la plupart des 
vidéos, des sous-titres 
sont disponibles. Vous 
pouvez les afficher en 
cliquant sur 

• Une fois la vidéo 
visionnée dans son 
intégralité, cliquez sur  
pour passer à la page 
suivante



Utilisation de la plateforme – Suivi de la formation

Vous pouvez naviguer 
dans la formation, en 
utilisant le menu sur la 
gauche :
• Cliquez sur la partie qui 

vous intéresse pour en 
afficher les pages

• Cliquez sur la page qui 
vous intéresse

NB : Les pages qui n’ont pas 
été encore vues ne sont pas 
accessible par le menu



Utilisation de la plateforme – Suivi de la formation

Vous êtes perdu ? Vous ne savez plus ou vous vous êtes arrêté ?

Vous pouvez retrouver la dernière page consultée sur la page d’accueil 
de la formation dans le sommaire en bas de page :

Cliquez sur la dernière partie  accessible , les pages s’afficheront et 
vous pourrez reprendre à partir de la dernière page  accessible 



Validation de la formation

• Pour valider la formation et recevoir votre attestation, il faudra :

– Compléter les questionnaires de validation de connaissances et 
atteindre un pourcentage de réussite de plus de 80%

– Avoir le temps de connexion indiqué dans l’introduction de la 
formation

– Avoir une progression de 100% (Toutes les pages doivent être 
accessibles, ne pas s’arrêter après le visionnage ou au support)

– Lire le support de formation

– Compléter le questionnaire de satisfaction



Utilisation de la plateforme – Validation de la formation

Chaque questionnaire de validation des connaissances se présente 
sous la forme d’un questionnaire à choix multiples.

Certaines questions ont plusieurs réponses possibles (ce sera 
indiqué sous l’énoncé)

Une fois les réponses sélectionnées, cliquez sur Valider en bas de la 
page puis sur Suivant 
Les résultats s’affichent :

Vous avez - de 80%

Il faut recommencer le 
questionnaire

Vous avez + de 80%

Vous pouvez passer à la 
suite



Utilisation de la plateforme – Validation de la formation

• Une barre de Progression sur la page d’accueil de la formation 
(Accueil) vous renseigne sur la partie effectuée et restante.

• Cette barre de progression est également présente sur la toute 
dernière page de la formation et vous permet de vérifier que toutes 
les conditions sont réunies pour la délivrance de l’attestation

• ATTENTION : Pour que le temps de connexion soit correctement 
enregistré, il faut rester sur la page pendant toute la durée de 
visionnage (Ne pas lancer autre chose à côté )



Besoin d’aide ?

En cliquant sur � Aide 
sur la page d’accueil, 
vous pouvez :
• Consulter notre FAQ
• Signaler un bug

Vous pouvez également 
nous contacter à 
l’adresse cepso@socaf.fr 

mailto:cepso@socaf.fr


L’équipe du CEPSO
vous souhaite une bonne formation !


